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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Tiszacsécse kozség Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének ¢s a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az
informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény
(a tovdbbiakban: Infotv.), a koézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egyseges
kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kizzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
52616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint
a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez8k szerint hatirozom meg,

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat celja, hogy meghatirozza és elésegitse a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
lugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait
¢s kotelezettsegeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriil6 kozérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasert felel6soknek korét, az adatkdzlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kézzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www. tiszacsecse.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya
A szabalyzat hatalya kiterjed Tiszacsécse kizség Onkormanyzatéra.

2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiléndsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagira vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécio.
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Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategorigiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi
allapotdra vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgdltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészsegi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards sordn vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a bintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintetSeljards lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elGéletre
vonatkozo személyes adat.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevekenységére vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasival osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kizérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulis: az érintett akaratédnak 6nkéntes, hatarozott és megfelel tajékoztatason alapuld
egyertelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez8 més magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6é kotelezd jogi aktuséban
meghatdrozott keretek kozott - onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
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meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kizos adatkezeld: az az adatkezelS, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelével kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelGvel kozosen hozza
meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol] fliggetlenill az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, térolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossiagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegeté veszélyek megel6zésére vagy elharitdsara, a
blinmegelézésre, a blinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabélysértések megelGzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kozremiikodésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabdlysértési eljarasban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyulo
tevekenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniilddzési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapesolodé személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbél torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célii  adatkezelés: a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- ¢€s hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrito szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatalya ala tartozd adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honveédségi adatkezelésrdl szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrsl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartdzkodd
kulfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok €s allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogéallasukhoz kapesolodo
egyes rendelkezésekrdl szold torvény hatalya ald tartozo adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra térténd hozzaférhetGvé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel$ vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.
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Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb dllam kézotti megéllapodas hozott
létre, vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott létre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szémara t6rténé hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtfozisa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korldtozasa
celjabdl torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kitelezé jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a koézfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzeteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkizlé: az a kozfeladatot ellto szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozzd eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodédsban részes més é4llam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Europai
Uni¢ és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6ld megallapodasban nem
részes allam kozott létrejdtt nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térsegrol
sz010 megallapoddsban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovébbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: szemelyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
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helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklSdéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6vé tesz.

Alnevesités: szemelyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elktilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
szemelyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

Il.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek adatok
nyilvanossdgahoz valo jogot torvény korlatozza. A kézérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az tizleti titok megismerésére a Polgri Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetSek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Infotv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakére, vezeti megbizasa, a kozfeladat ellatisaval dsszefliggd egyéb szemelyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eléirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskorébe tartozé déntés meghozataldra
iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Jogszabaly ennél révidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizérasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
even belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatésat (igy kiillonosen az
adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekll adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kézérdek adat)
megismerésere igényt kell benytjtani az dnkormanyzat hivatalahoz: 4947 Tiszacsécse,
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Kossuth u. 45. szdm Az igény benyujtisaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A
kézérdekli adat megismerése iranti igényt szdban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére térténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:
Személyesen ligyfélfogadasi idében: HétfS: 8-12 éraig, 13-16 oréig

Szerda: 8-12 oraig

Pentek: 9-11 oraig.

Telefonon tgyfélfogadasi idében: 06-44/705-223.

Irasbeli igénybejelentést a ki vetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 4947 Tiszacsécse, Kossuth u. 45.
Postai uton: 4947 Tiszacsécse, Kossuth u. 45.

Elektronikus uton: pmhtcsecse@freemail.hu

Az igénylo kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdekti adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdek adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.

Az Infotv. altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a 1.
szdmu  melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodési adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesitent,

az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tiszacsecse.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Onkormanyzat hirdet6tdblajan mar nyilvanossigra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az onkormanyzat eljarésara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.
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A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
erintett tigy ligyintézéje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvdlaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai wton (cd, dvd)
tortend rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrsl az tigyintézé
kételes az Uigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat ¢s idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol a polgarmestert, a jegyzdt, a nemzetiségi dnkorméanyzat elnokét, a térsulasi
tandcs elndkét harom munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az tigyintézé kozli az igénylével, tovabbé tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairél és forméjarol. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrdl a polgdrmestert, a jegyzt, a nemzetiségi dnkorményzat elndkét, a tarsulasi tandcs
elndket egy munkanapon belill tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

3. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltesével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, az Snkormanyzat minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt
czen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igenybejelentd lap a szabédlyzat 2. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylolap alapjan {rasban kijeldli az adatszolgiltatasra kotelezett
személyt/ligyintézot.

Az igénybejelentd lap az Onkorméanyzatndl igényelhetd, valamint a www.tiszacsecse.hu
honlaprol is let6lthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatésra kotelezett koztisztvisel§ legfeljebb 10
napon belill teljesiti, és dtadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
felllvizsgalatat kévetSen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon bellll irdsban tajékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmtli, az adatszolgéltatasra kitelezett koztisztvisels azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétsl szamitott 8
napon belil tajékoztatast kild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének 4ltalinos szabslyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kzérdekii adatot (adatokat) egyértelmien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
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benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzd a felelGs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijel6lt dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
a jegyzOt tdjékoztatni. Amennyiben az igényl§ a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekll adat megismerése irdnti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala ertett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényet anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar -
az igenyld altal kivant technikai eszkézzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéissal, hogy annak kozérthet§ forméban nem lehet
eleget tenni.

Ha az 1gényl¢ altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igényl6t fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kovetSen — a hianyzo adatok vonatkozéasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrol torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Osszegét a 3. szdmii melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltsegtérites Osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megeldzben — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az onkorményzat alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértekii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igenylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényls véllalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérSl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgdltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekll adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetSek meg. Az igény
teljesitesének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
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birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljaro birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az 6nkorményzati hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptari napon belill tajékoztatja
az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo felelos.

5. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kdzérdekd adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megdllapitott koltsegtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfeleloen.

A megtagadés jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkormanyzat feladatkérébe tartozo iigyekben — kiilondsen az allami és onkormanyzati
koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasira ¢és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsénak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhet6vé teszi az &nkormanyzat és tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat,

A tdjekoztatasi kotelezettség az Infotv. és az THM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiildndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év§ adatfajtdkra,

- gazdalkodasdra vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:
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a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigardl, szakszerliségér6l és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekil adatokat az Onkormanyzat honlapjin, a www.tiszacsecse.hu honlapon kell
kozzetenni. A kozzétételrdl a jegyzd, illetve az altala a kijeldlt lgyintéz6 gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 8 napon beliil el kell végezni.

A jegyz6 - a Hatosag veleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkdrt
hatarozhat meg (a tovdbbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listaban nem szerepl$ kozérdekd adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kdzzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus wton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formdtumban eljuttatja az adatkézl6hoz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznalo  dltal  kit6ltendS nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdz16nek, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozIGhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkdzl6 ellendrzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagit
a kozlesre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisival kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasardl.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatallomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmér6l, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozzd, a naplorol biztonsagi méasolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az oOnkormanyzat honlapjdn szerepld kézérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséeért, az
adatszolgaltatdsért a jegyz0, vagy az altala kijeldlt tigyintézé a felelés.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldéllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egyseégeket, és azokat kozzététel
veégett atadja az adatkozl6nek.
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A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdz16t,
aki az eltdvolitds irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetOségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalod nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténé eltavolitdsanak
idOpontjara, illetve el6zé allapota archivéalasanak (honlapon tartisdnak) idStartaméra a
szabalyzat I. szdmut mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat elz¢ allapotdnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet§vé tétele a megérzési id§ elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0 dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €l6z6 allapotanak archiv 4llomanyban valo elérhetéségét.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. december 1-jén napjéan Iép hatélyba.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjek, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés
napjaval egyidejlileg.

Tiszacsécse, 2020. december 1.

Sde {

Simon Blanka
jegyzo
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdamiu melléklet

Adat Frissités MegGrzés

1. | A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A viltozasokat kévetSen | Az el6z6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | Akoézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kivetéen | Az elzé allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akdzfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezetl egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A viltozasokat kovetben | Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viéltozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége

6. | Akozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A véltozasokat kivetSen Az elézé allapot 1 évig
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasdval
alarendeltségében miikds mas kézfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akbdzfeladatot elldtd szerv tobbségi A valtozasokat kovetden | Az elézé éllapot 1 évig
tulajdondban alld, illetve részvételével miikédé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kdre, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | Akdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden | Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kévetSen Az eldzé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartaséval
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, milkédési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kévetden Az eléz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Teveékenységre, mukodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskoreét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szivege

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatard],
tevékenységérdl sz616 tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6zb allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskor gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az iigyintézéshez szikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benytjtasanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédd
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

|
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6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kvetden Az el6zo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltends
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités kdltségei
7. | Akdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvéany ingyenessége, illetve a kéltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje, | A véltozasokat kévetden | Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzékonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atdrvény alapjan kozzéteendd Toérvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kévetden azonnal
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasival
11. | Akézfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az €]6z8 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasgval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kévetéen
haladéktalanul
13. | Akozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eloz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécids jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk
15. | A kézérdeldi adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kdzérdeki adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
szerzddeések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddo fél
17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 A véltozasokat kovetéen | Az eldz allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhaszndlasara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé éltaldnos szerzddési feltételek
18. | A kdzfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilénds | A valtozasokat kévetden Az eldzd allapot torlendd

¢€s egyedi kdzzétételi lista

azonnal
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kézadatok njrahasznositasarol szold torvény
szerint ujrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjelélésével, valamint a
kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kézadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerint Bjrahasznosithato kézadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz8dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok nijrahasznositas céljabsl térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezikkel egyiittesen

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok Gijrahasznositdsardl szol6 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

23.

A kdzfeladatot ellatéd szerv altal megkotdtt, a
kdzadatok ujrahasznositasarol sz6ld térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzédd feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a
kdzadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kdveto 15
napon beliil

Az eldzd allapot térlendd

25.

A kézadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzédés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetiségére
mutatd hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gytijtésével, eloallitasival, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kdzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kévet6 15
napon beliil

Az elézé allapot térlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg0rzés
L. A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése, A valtozdsokat kdvetden A kozzétételt kovetd 10
szamviteli tOrvény szerint beszamoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszamoldja
2. | Akozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egy¢eb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtéja
és mértéke Jsszesitve
3. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az A dontés meghozatalat A kbzzétételt kovetd 5
allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti kévetd hatvanadik napig évig
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, bsszegére, tovabba a timogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kézzététel eldtt a kiltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond
4. | Az allamhaztartis pénzeszkéozei A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal tértén6 gazdalkodassal 6sszefliggs,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kot felek neve, a
szerzGdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzédés esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kizbeszerzésekrol szold 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kik&tétt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szadmitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni, Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzéds féllel
kotott azonos targyn szerzodések értékét egybe
kell szamitani

kévetd hatvanadik napig

évig
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az ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott
szerzddesekrdl)

A koncessziorol szol6 térvényben meghatérozott | Negyedévente A killon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiildn jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 3sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghaladd kifizetések

Az Burdpai Unid timogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzOdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasdval
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2. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész aldhtizandé):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmerill6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel szovegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil§ koltségeket nem
vallalom az éltalam kért informaciokrél csak olyan forméban és modon kaphatok
tdjékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasdval Ssszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mdsolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
szemelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4.

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, illetleg személyes atvételkor a kivetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TEletONSIINY i iriss s30t i b s smsres e s

CIE i vmny womus a0 58 55 8 ki oo eneremons vt

igényld aldirdsa

18



A kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kdzzéteends adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szamu melléklet

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitésekor fizetendé koltségtérités

mértéke
Ssz. | Adatkozlés modja Adathordozé | Postai koltség Munkaerd
koltsége raforditas
koltsége
1. A/4-es oldal masolasa | 10 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/6ra
(fekete-fehér) lévé postai szolgaltatas
dija
2 A/4-as oldal masolasa | 100 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(szines) lév0 postai szolgaltatas
dija
3 A/3-as oldal masolasa | 20 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(fekete-fehér) 1évé postai szolgaltatas
dija
4. A/3-as oldal mésolasa | 200 Ft/lap mindenkor érvényben | O Ft/éra
(szines) lévé postai szolgaltatas
dija
5. CD, DVD lemezre | 400 Ft/lemez | mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
iras 1év0  postai  szolgaltatas
dija
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